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สถานที่ให้บริการ/ ช่องทางการให้บริการ                  ระยะเวลาการเปิดให้บริการ 

 
 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ                    
ชำระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการค้าหรือ กิจการอ่ืน เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี                     
ป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน)                             
ต้องชำระภาษี และเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้                      

ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5)  ภายใน ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตาม
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ   
อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 35120  
โทรศัพท0์ 4578 117 
โทรสาร 0 4575 6934 
 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

E - service  www.khoksamran.go.th  ,                                                
Line  official  อบต.โคกสำราญ                           
ID : @782zlzpg 

 

จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)                                 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.                       
(มีพักเท่ียง) 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

งานที่ให้บริการ            : การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ   : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ                                 

อำเภอเลิงนกทา จังหวดัยโสธร 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

http://www.khoksamran.go.th/


8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ใน ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอ
ไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอ จะดำเนินการคืนคำขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสาร หลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตาม มาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ  พ.ศ.  2558 

 
 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจ้าของป้ายยืน่แบบแสดง
รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
โคกสำราญ อำเภอเลิงนก
ทา จังหวัดยโสธร 

(1. ระยะเวลา :                
1 วัน  ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี) 

2) 

การพิจารณา 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการปา้ย ตาม
แบบแสดงรายการภาษปี้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน
ภาษ ี

 

30 วัน องค์การบริหารส่วนตำบล
โคกสำราญ อำเภอเลิงนก
ทา จังหวัดยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน นับ
จากวันที่ยืน่แสดง
รายการภาษีปา้ย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบญัญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าของป้ายชำระภาษี 

 

15 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลโคกสำราญ อำเภอ
เลิงนกทา จังหวัดยโสธร 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วัน นับ
แต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน (กรณีชำระ
เกิน 15 วัน จะต้อง
ชำระเงินเพิ่มตาม

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 



ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อัตราที่กฎหมาย
กำหนด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   46 วัน 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพร้อม
สำเนา 

1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 1 1 ชุด - 

3) 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือ
แสดงป้าย รายละเอียด
เกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่
ติดตั้งหรือแสดง 

1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบ
กิจการ เช่น สำเนาใบ
ทะเบียนการค้า สำเนา
ทะเบียนพาณิชย์ สำเนา
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

0 1 ชุด - 

5) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อม
สำเนา 

1 1 ชุด - 

6) 
สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย (ถ้ามี)  

0 1 ชุด - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 



ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้ดำเนินการ
แทน) 

1 0 ฉบับ - 

 
 
 
  อัตราภาษี 

1. การคำนวณพ้ืนที่ป้าย  อัตราค่าภาษี และการคำนวณภาษีป้าย 
1.1 การคำนวณพ้ืนที่ป้าย 

 1.1.1  ป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ 
 
 
 

       1.1.2  ป้ายที่ไม่มีขอบเขตกำหนดได้  ถือตัวอักษรภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุด
เป็นขอบเขตเพ่ือกำหนด ส่วนกว้างที่สุด ยาวที่สุด แล้วคำนวณตาม 1.1.1 
    1.1.3  คำนวณพ้ืนที่เป็นตารางเซนติเมตร 
    1.2 อัตราภาษีป้าย  

1.2.1 ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรา 10 บาท ต่อ ห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
1.2.2  ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ
และหรือปนกับภาพและหรือเครื่องหมายอื่น 

ให้คิดอัตราร้อยละ 100 บาท ต่อ ห้าร้อยตาราง
เซนติเมตร 

1.2.3 ป้ายดังต่อไปนี้ 
(ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือ
เครื่องหมายใด ๆ  หรือไม่ 
(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้
หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 

ให้คิดอัตรา 200 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 

1.2.4 ป้าย ตาม (1) (2) หรือ (3) ซึ่งมีข้อความ 
เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็น
ข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ โดย
เครื่องจักรกลหรือโดยวิธีใดๆให้คิดอัตราภาษีตาม
จำนวนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพ หรือตาม
ระยะเวลาที่ข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพปรากฏ
อยู่ในป้าย ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ และวิธีการที่กำหนด
ในกฎกระทรวง ถ้ายังไม่ได้ออกกฎกระทรวงให้คิด
อัตราภาษีตามบัญชีป้ายนี้ 

 

ส่วนกว้างที่สุด x ส่วนยาวที่สุดของขอบเขตป้าย 

ค่าธรรมเนียม 



1.2.5 ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขตามมาตรา 14( 3) 
ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และ
ให้เสียเฉพาะจำนวนเงินภาษีที่เพ่ิมขึ้น 

 

1.2.6 พ้ืนที่ของป้ายไม่ว่าจะมีรูปร่างหรือลักษณะ
อย่างไร ให้คำนวณดังนี้ 
(ก) ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ให้เอาส่วนกว้าง
ที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดของขอบเขตป้ายเป็น
ตารางเซนติเมตร 

 

 
1.2.7 ป้ายตาม (1) (2)  (3) หรือ (4) เมื่อคำนวณ
พ้ืนที่ของป้ายแล้ว 
(ก) ถ้ามีเศษเกินกึ่งหนึ่ง ของห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
ให้นับเป็นห้าร้อยตารางเซนติเมตร ถ้าไม่เกินกึ่งหนึ่ง 
ให้ปัดทิ้ง 
(ข) ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 
บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
 

 

  บัญชีอัตราภาษีป้าย แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2534 
 
     
 
         

 ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ ตำบลโคกสำราญ อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 35120  
โทรศัพท์  0 4578 1174 /โทรสาร 0 4575 6934 /www.khoksamran.go.th 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

 
 
 

 

 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน 
 



 

 



 

 

 



 


