
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                         
              
                องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ 

                                        อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 
                                           โทรศัพท์0 4578 1174 
                                            โทรสาร  0 4575 6934  

                                                                        www.khoksamran.go.th 
    E-mail : Khoksamran.local@gmail.com 
 
 

 คู่มือสำหรับประชาชน 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

                 พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 

http://www.khoksamran.go.th/
mailto:Khoksamran.local@gmail.com


 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

สถานที่ให้บริการ/ ช่องทางการให้บริการ                       ระยะเวลาเปิดให้บริการ     
กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ  
อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 35120  
โทรศัพท0์ 4578 1174/โทรสาร 0 4575 6934 
 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

E - service  www.khoksamran.go.th  ,                                                
Line  official  อบต.โคกสำราญ                           
ID : @782zlzpg 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)                                 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

  
 
 

 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 
      2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได้ 
     3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
     4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ 
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมี
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความพร่อง
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์      
                            พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง  องค์การบรหิารส่วนตำบลโคกสำราญ                                 

อำเภอเลิงนกทา จังหวดัยโสธร 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

http://www.khoksamran.go.th/


 
 
 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 

 

30 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโคก
สำราญ อำเภอ
เลิงนกทา จังหวัด
ยโสธร 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

 

5 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบล               
โคกสำราญ 
อำเภอเลิงนกทา 
จังหวัดยโสธร 

- 

3) 

การพิจารณา 

 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สำเนาเอกสาร 

 

15 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบล              
โคกสำราญ 
อำเภอเลิงนกทา 
จังหวัดยโสธร 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

 

10 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบล                  
โคกสำราญ 
อำเภอเลิงนกทา 
จังหวัดยโสธร 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   60 นาท ี
 
 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 



 
 
 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

2) 
สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม

รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

 
2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คำขอจด
ทะเบียน
พาณิชย์ (แบบ 
ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให้ความ
ยินยอมให้ใช้
สถานที่ตั้ง
สำนักงานแห่ง
ใหญ่ โดยให้
เจ้าของร้านหรือ
เจ้าของ
กรรมสิทธิ์ลง
นาม และให้มี
พยานลงชื่อ
รับรองอย่าง
น้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้
ประกอบ
พาณิชยกิจ
มิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

สำเนาทะเบียน
บ้านที่แสดงให้
เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นผู้
เช่า หรือ
เอกสารสิทธิ์
อย่างอ่ืนที่ผู้เป็น
เจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ความ
ยินยอม พร้อม
ลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้
ประกอบ
พาณิชยกิจ
มิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 

4) 

แผนที่แสดง
สถานที่ซึ่งใช้
ประกอบ
พาณิชยกิจและ
สถานที่สำคัญ
บริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป 
พร้อมลงนาม
รับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

หนังสือมอบ
อำนาจ (ถ้าม)ี 
พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 
บาท 

- 1 0 ฉบับ - 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

สำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของ
ผู้รับมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) 

สำเนาหนังสือ
อนุญาต หรือ 
หนังสือรับรอง
ให้เป็นผู้
จำหน่ายหรือให้
เช่าสินค้า
ดังกล่าวจาก
เจ้าของลิขสิทธิ์
ของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือ 
สำเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวล
รัษฎากร หรือ
หลักฐานการซื้อ
ขายจาก
ต่างประเทศ 
พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบ
พาณิชย
กิจการขาย 
หรือให้เช่า 
แผ่นซีดี  
แถบบันทึก 
วีดิทัศน์ 
แผ่นวีดิ
ทัศน์  ดีวีดี 
หรือแผ่นวี
ดีทัศน์
ระบบ
ดิจิทัล
เฉพาะที่
เกี่ยวกับ
การ
บันเทิง) 

8) 

หนังสือชี้แจง
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มาของ
เงินทุนและ

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบ
พาณิชย
กิจการ



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุน 
หรือ อาจมาพบ
เจ้าหน้าที่เพ่ือ
ทำบันทึก
ถ้อยคำเกี่ยวกับ
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มาของ
เงินทุนพร้อม
แสดงหลักฐาน
แสดงจำนวน
เงินทุนก็ได้ 

ค้าอัญมณี
หรือ
เครื่องประ
ดับซ่ึง
ประดับ
ด้วยอัญ
มณี) 

 
 
 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 
 ค่าธรรมเนียม 50 บาท-   

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
 

 
1) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียน ได้ที่ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร  

35120 โทรศัพท์ 0 4578 1174 โทรสาร 0 4575 6934 

2) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : Call Center 1570 

4) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน 
 



5) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /                            
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

 

 

 

 


