
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                         
              
                องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ 

                                        อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 
                                           โทรศัพท์0 4578 1174 
                                            โทรสาร  0 4575 6934  

                                                                        www.khoksamran.go.th 
    E-mail : Khoksamran.local@gmail.com 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกลู 

 

http://www.khoksamran.go.th/
mailto:Khoksamran.local@gmail.com


 
 
 
 
 
 
 
ขอบเขตการให้บริการ 

 
 
 
สถานที่ให้บริการ/ ช่องทางการให้บริการ                 ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ  
อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 35120  
โทรศัพท/์โทรสาร 0 4578 1174 
 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

E - service  www.khoksamran.go.th  ,                                                
Line  official  อบต.โคกสำราญ                           
ID : @782zlzpg 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)                                 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

  
 

 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2547 ณ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 
  2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ด้านผู้ขับข่ีและผู้ปฏิบัติงาน
ประจำยานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการควบคุมกำกับ
การขนส่งเพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ ตาม ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วน
ตำบลโคกสำราญ เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2547 
    หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกลู 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 
                             องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ    อำเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

http://www.khoksamran.go.th/


 
 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทำการเก็บ และ
ขนสิ่งปฏิกูล พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

 

15 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโคก
สำราญ อำเภอ
เลิงนกทา จังหวัด
ยโสธร 

(1. ระยะเวลา
การให้บริการ 
ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
พ้ืนที่ 
) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอ และ
ความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
    กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ 
หากไม่สามารถดำเนินการ
ได้ในขณะนั้น ให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
คำขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
 

 

1 ชั่วโมง องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโคก
สำราญ อำเภอ
เลิงนกทา จังหวัด
ยโสธร 

(1. ระยะเวลา
การให้บริการ 
ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
พ้ืนที่ 
2. หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไม่
แก้ไขคำขอ
หรือไม่ส่ง
เอกสาร
เพ่ิมเติมให้
ครบถ้วน 
ตามท่ีกำหนด
ในแบบบันทึก
ความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนคำขอ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุ
แห่งการคืน
ด้วย และแจ้ง
สิทธิในการ
อุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง 
พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้าน
สุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 
 

 

20 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโคก
สำราญ อำเภอ
เลิงนกทา จังหวัด
ยโสธร 

(1. ระยะเวลา
การให้บริการ 
ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
พ้ืนที่ 
2. กฎหมาย
กำหนดภายใน  
30 วัน นับแต่
วันที่เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. 
การ
สาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติ
ราชการทาง
ปกครอง 
(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) 

- 

 

การแจ้งคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม่
อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคำสั่งไม่ออก
ใบอนุญาตใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทำการ
เก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแก่   
ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
 

 

8 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโคก
สำราญ อำเภอ
เลิงนกทา จังหวัด
ยโสธร 

(1. ระยะเวลา
การให้บริการ 
ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
พ้ืนที่ 
2. ในกรณีที่
เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ไม่
อาจออก
ใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจ
มีคำสั่งไม่
อนุญาตได้
ภายใน 30 
วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน 
ให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาต
ทราบทุก 7 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้ว
เสร็จ พร้อม
สำเนาแจ้ง
สำนัก ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 

 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณี
มีคำสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ชำระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด  
 

 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลโคก
สำราญ อำเภอ
เลิงนกทา จังหวัด
ยโสธร 

(1. ระยะเวลา
การให้บริการ 
ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
พ้ืนที่ 
2. กรณีไม่
ชำระตาม
ระยะเวลาที่
กำหนด 
จะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึน
อีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเงิน
ที่ค้างชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   30 วัน 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สำเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

2) 

เอกสารหรือ
หลักฐานแสดง
สถานที่รับกำจัด
สิ่งปฏิกูลที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมี
การดำเนินกิจการ
ที่ถูกต้องตามหลัก
สุขาภิบาล โดยมี
หลักฐานสัญญา
ว่าจ้างระหว่างผู้
ขนกับผู้กำจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

3) 
แผนการ
ดำเนินงานในการ
เก็บขนสิ่งปฏิกูลที่

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 



ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการ
ดำเนินงาน ความ
พร้อมด้าน
กำลังคน 
งบประมาณ วัสดุ
อุปกรณ์ และ
วิธีการบริหาร
จัดการ 

ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

4) 

เอกสารแสดงให้
เห็นว่าผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงาน
ประจำ
ยานพาหนะผ่าน
การฝึกอบรมด้าน
การจัดการ       
สิ่งปฏิกูล (ตาม
หลักเกณฑ์ท่ี
ท้องถิ่นกำหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย์
หรือเอกสารแสดง
การตรวจสุขภาพ
ประจำปีของ
ผู้ปฏิบัติงานใน
การเก็บขนสิ่ง
ปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
กำหนด) 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ ((ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น))   
 

 

 

 

1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลโคกสำราญ อำเภอเลิงนกทา 
จังหวัดยโสธร 35120 โทรศัพท์ 0 4578 1174 โทรสาร 0 4578 1174 
www.khoksamran.go.th 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /                
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
2. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
 

 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน 
 


